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TJS Opintokeskus tukee jarjestojen
koulutustoimintaa

TJS on Akavan ja STTK:n yhteinen palvelu-
organisaatio, jonka perustehtavana on tukea
liittojen, yhdistysten, ammattiosastojen ja piirien
koulutustoimintaa.

TJS myontaa taloudellista TJS-tukea Akavan ja
STTK:n seka niiden alajarjestojen tarjoamalle kou-
lutustoiminnalle ja opintokerhoille. Myos verkko-
kurssit, etdopiskelu, ohjatut vierailut/opintomatkat
ja muutkin ohjatut oppimismenetelmat kuuluvat
tuen piiriin.

Taloudellisen tuen lisaksi TJS tarjoaa korkeatasoisia
ja asiakastarpeisiin vastaavia koulutus-, kehittamis-
ja kulttuuripalveluja.

TJS:n koulutustilaisuuksista ja muista palveluista
saa tietoja Koulutus ja palvelut -esitteesta ja koti-
sivuiltamme www.tjs-opintokeskus.fi.

TJS-tukeen
liittyva neuvonta:
Arja Karpoff (STTK)

puhelin (09) 2293 0340
arja.karpoff@@tjs-opintokeskus.fi

Sinikka Kling (Akava)
puhelin (09) 2293 0330
sinikka.kling(dtjs-opintokeskus.fi



Edellytykset
TJS-tuen saamiselle

TJS-tuki on opetusministerion myontamaa val-
tionosuutta, jonka kokonaismaara vaihtelee vuo-
sittain. Samaa tilaisuutta varten ei voi saada
muuta valtion tukea. Tuen hakijan tulee olla
akavalainen tai STTK-lainen liitto tai yhdistys.

Tukea haetaan koulutuksesta aiheutuneisiin

menoihin. Tukea ei myonneta kokouksiin tai hu-

vitilaisuuksiin. Maksimitukeen vaaditaan tietty

maara menoja, ks. luku Menot.

Tuki maaraytyy koulutustilaisuuden opetus- g

tuntien, osanottajamaaran ja hyvaksyttyjen

menojen mukaan.
Tilaisuuden ohjelmassa tulee olla painettu

logomme (voit ladata sen:
www.tjsopintokeskus.fi/tjs-tuki) tai maininta, OPINTO-
etta tilaisuus toteutetaan yhteistyossa TJS KESKUS
Opintokeskuksen kanssa.

TJS valvoo tuen kayttoa.

Koulutuksen kesto

Koulutus voi olla yhden tunnin, paivan tai useita
paivia kestavaa. Opetustunnin kesto lasketaan
45 minuutin mukaan. Jos koulutusta on esimer-
kiksi klo 9-12, TJS-tukeen oikeuttavia opetus-
tunteja tulee nelja. Ruokailuja, majoittumista ja
taukoja ei lasketa mukaan. Kun taytat vuoden
2009 tukihakemuslomakkeen tietokoneella, se
laskee automaattisesti opetustunnit, tuen edel-
lyttamat menot ja paljonko koulutukseen saa
tukea. Lataa tukihakemus osoitteesta www.tjs-
opintokeskus.fi/tjs-tuki.



Esimerkkiohjelma:

Helsingin yhdistys ry:n koulutus 21.1.2009, joka toteutetaan
yhteistydssa TJS Opintokeskuksen kanssa.

Koulutuksen Aihe Kouluttaja Opetustunnit/
kesto kouluttaja
9.00-9.45 Kurssin avaus Kati Kouluttaja 1 tunti
9.45-11.15 Mydnteinen ajattelu  Outi Opettaja 2 tuntia
-ryhmaopetusta [lpo Iloinen 2 tuntia

kahdessa ryhmassa
11.15-12.00 Lounas

12.00-13.30  Mielikuvien voima Outi Opettaja 2 tuntia
-ryhmaopetusta [lpo Iloinen 2 tuntia
kahdessa ryhmassa

13.30-13.45 Kahvi

13.45-15.15  Ilon polkuja Kati Kouluttaja 2 tuntia
tulevaisuuteen

Ohjelmassa tulee nakya opetusministerion vaatimat tiedot kou-
lutuksesta: paivamaarat, tuntien alkamis- ja paattymisajat, ope-
tusaiheet ja kouluttajat.

Mikali koulutuspaivan paattymisaika puuttuu ohjelmasta, oletamme,
etta koulutuspaiva paattyy 15 minuuttia viimeisesta ilmoitetusta
alkamisajasta/kellonajasta. Jos tauot puuttuvat ohjelmasta,
vahennamme 15 minuuttia jokaisesta neljan tunnin yhtajaksoisesta
koulutuksesta.



Osanottajamaara

Tilaisuuden vahimmaisosanottajamaara on 10. Siita voidaan
poiketa, mikali opetus vaatii pienempaa ryhmaa. Silloin tuki
on vastaavasti pienempi.

Hakemuksen liitteena tulee olla osallistujalista.

Menot

Menojen tulee olla hyvaksyttyja, koulutuksesta aiheutuneita
menoja. Tallaisia ovat mm. kouluttajien palkkiot, tilavuokrat,
ilmoitus-, opetusvaline- ja materiaalimenot seka koulut-
tajien ja osanottajien matka-, majoitus- ja ruokailumenot.
Alkoholi- ja lahjakulut tai TJS:n kouluttajan palkkiot eivat
ole hyvaksyttavia menoja.

TJS ei enda voi maksaa liittojen tai yhdistysten puolesta
kouluttajapalkkioita, koska verottaja on tiukentanut palk-
kionmaksusaannoksiaan.

Kaikki tilaisuuteen liittyvat laskut maksaa jarjestaja itse.
Laskuista tulee toimittaa kopiot TJS Opintokeskukseen.
Kaikkia tilaisuuden menoja ei tarvitse hakemuksessa
mainita. Riittaa, etta lahettaa kopiot niista menoista, joista
muodostuu “tuen edellyttamat menot”.



TJS-tuen laskeminen

Tayteen tukeen vaaditaan tietty maara menoja, ks. taulukko "Tuen
edellyttamat menot”. Tayden tuen saa seitsemalta opetustunnilta
per paiva. Opetustunti on 45 minuuttia. Seitseman opetustuntia
ylittavilta ohjatuilta tunneilta saa 4 euroa per opetustunti (edellytyksena
on 9 euroa menoja per opetustunti]. Ylimenevia opetustunteja voi
kertya yhdessakin koulutuksessa paljon, jos opetus tapahtuu useissa
ryhmissa. Tuki ylimeneville opetustunneille on kuitenkin rajoitettu
100 tuntiin.

Tuen edellyttamat menot

Osanottajia  Tayden tuen Taysi tuki 7 opetustunnin yli Ylimenevien
edellyttdamat 7 opetustuntia/  menevat tunnit: tuntien tuki/
menot/opetustunti paiva tuen edellyttamat opetustunti
menot/opetustunti
10-35 66 € 30€ 9€ L€
36 - 80 € 36€ 9€ L€
Esimerkki 1

Kurssi A:lle osallistui 15 henkiloa. Koulutuksen kesto oli yksi paiva ja ohjattuja
opetustunteja oli yhteensa 8.

TJS-tuen maara lasketaan talloin seuraavasti:

Tuen edellyttamat menot:

7 opetustuntia x 66 € + 1 opetustunti x 9 € eli yhteensa vaaditaan menoja 471 €
TJS-tuki: 7 opetustuntia x 30 € + 1 opetustunti x 4 € eli yhteensa 214 €.

Esimerkki 2
Kurssi B:le osallistui 25 henkiloa. Koulutuksen kesto oli 2 paivaa ja ohjattuja opetustunteja
pidettiin yhteensa 16. Koulutuksen menot tekivat yhteensa 1 600 €.

TJS-tuen maara lasketaan talloin seuraavasti:

Tuen edellyttamat menot:

2 paivaa x 7 opetustuntia eli yhteensa 14 opetustuntia x 66 € + 2 opetustuntia x
9 €. Edellytettyja menoja tulee olla 942 €.

TJS-tuki: 14 opetustuntia x 30 € + 2 opetustuntia x 4 € eli yhteensa 428 €.

Esimerkki 3
Kurssi C:lle osallistui 250 henkilda. Koulutuksen kesto oli 2 paivaa ja koska
osallistujamaara oli jaettu ohjattuihin pienryhmiin, kertyi opetustunteja yhteensa 45.

TJS-tuen maara lasketaan talloin seuraavasti:

Tuen edellyttamat menot:

2 paivaa x 7 opetustuntia eli ynteensa 14 opetustuntia x 80 € + 31 opetustuntia
(45 tunnista véhenneta&n 14) x 9 € eli menoja vaaditaan yhteensd 1399 €.
TJS-tuki: 14 opetustuntia x 36 € + 31 opetustuntia x 4 €, jolloin tuen maaraksi
tulee 628 €.

Mikali menoja on vahemman kuin taysi tuki edellyttaa, TJS-tukea maksetaan 45 %
menoista.



TJS-tuen hakeminen

Tuki haetaan TJS-tukihakemus 2009 -lomakkeella kahden
kuukauden sisalla koulutustilaisuuden paattymisesta. Jou-
lukuun tilaisuuksien tuki haetaan viimeistaan kuukauden
kuluessa tilaisuuden pitamisesta.

Lomake Loytyy verkkosivuilta:
www.tjs-opintokeskus.fi/tjs-tuki.
Tayta lomake koneella ja tulosta se sen jalkeen (2 sivua).

Hakemus ja kaikki liitteet lahetetaan yhta aikaa.

Tarvittavat liitteet ovat:

e ohjelma

¢ osanottajaluettelo

e kopiot laskuista TJS-tuen edellyttamien menojen verran
(katso taulukko Tuen edellyttdmat menot, s. 6

Hakija vakuuttaa allekirjoituksellaan, etta koulutustilaisuudes-
sa on noudatettu liitteena olevaa ohjelmaa ja menot ovat
koulutuksesta aiheutuneita eika niihin saada valtiolta tukea
muuta kautta.

Mikali eri organisaatiot jarjestavat yhteista koulutusta, osa-
puolet sopivat keskenaan mika organisaatio hakee TJS-tuen.
Samalle opetustunnille ei myonneta kahta tukea.

TJS Opintokeskus ei enaa laheta erillista tukipaatosta, koska

tukihakemuslomake ilmoittaa automaattisesti tuen suuruuden,
jos vain tiedot on syotetty oikein.



Opintokerhot

Mika on opintokerho?

Opintokerho on ryhma ihmisia,
jotka opiskelevat valitsemaansa
asiaa yhteisesti sovitun suun-
nitelman mukaisesti tai kokoon-
tuvat yhdessa hankkimaan tietoja,
keskustelemaan ja harrastamaan.

Mita edellytetaan?

Opintokerhossa on oltava vahintaan
viisi 15 vuotta tayttanytta jasenta.
Kerhon on jarjestettava vahintaan
viisi eri paivina pidettya opinto-
tilaisuutta, joiden aikana opis-
kellaan yhteensa 10-40 oppituntia.
Oppitunti on 45 min.

Mita opintokerhossa

voi opiskella?

Ryhma voi vapaasti valita opis-
keluaiheensa. Opintoaineiston voi
suunnitella itse tai kayttaa valmiita
aineistoja. Valmiita aineistoja ovat
esimerkiksi TJS:n julkaisut. TJS on
myds tuottanut valmiin materiaalin
Neuvottelutaidosta. Ks. www.tjs-
opintokeskus.fi/koulutus/opintok
erhot

Opintokerhon ohjaaja

Kerhon tulee valita itselleen oh-
jaaja, joka vastaa mm:. tarvittavien
asiapapereiden toimittamisesta
TJS:dan ja ryhman suunnitelmal-
lisesta opiskelusta.

Enta paperit?

Papereiden osalta kerhon perus-
taminen on yksinkertaista. Opin-
tokerhon alkamisilmoitus tehdaan
heti ensimmaisen kokoontumisen
jalkeen ja lahetetaan opintokes-
kukseen. Opintokerhotukihakemus
lahetetaan kolmen kuukauden
sisalla opintojen paattymisesta.

TJS-tuki

TJS-tuki on 4 € oppitunnilta. Tukea
voi saada enintaan 40 oppitunnilta
eliyhteensa 160 €. Tuettavia meno-
ja ovat mm. opintoaineistokulut,
opinto-ohjaajan palkkiot, matka-
kustannukset ja kokoontumis-
tiloista maksettavat vuokrat.

Opintokerhon tukihakemukseen
sisaltyvat taytetty toimintakerto-
muslomake seka lasnaololista.
Liitteena tulee olla kopiot palkkio-
ja matkalaskuista ja muista kerhon
menoista. Tuki maksetaan hyvak-
syttyja menoja vastaan akava-
laiselle tai STTK:laiselle rekiste-
roidylle yhdistykselle.

Lomakkeet

Alkamisilmoitus ja opintokerho-
hakemus -lomakkeet loytyvat
verkkosivuilta www.tjs-
opintokeskus.fi/tjs-tuki.



Tukisivusto
jarjestojen
oto-kouluttajille

TJS Opintokeskus on julkaissut ilmaisen verkko-
oppimateriaalin jarjestokouluttajille ja koulutuksen
suunnittelijoille, jotka eivat ole aikaisemmin opiskelleet
kouluttamista. Tietoa ja ohjeita annetaan myds koke-
neille kouluttajille.

Sivuilla kasitelladn muun muassa, miten aikuiset
oppivat, miten kouluttaja herattaa kiinnostuksen opit-
tavaan asiaan (opetusmenetelmat ja oppimateriaalit),
miten koulutettavien edessa kannattaa esiintya ja miten
kouluttajana voi kehittya. Lisdksi annetaan kaytan-
nollisia neuvoja kurssi- tai luentojarjestelyiden hoita-
miseen seka budjetin laatimiseen.

Hae lisdoppia ja vinkkeja osoitteesta:
www.tjs-opintokeskus.fi/otosivut.html
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AKAVAnR ja STTK:n
yhteinen koulutusorganisaatio



