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Reilu Peli 1 – Työvälineitä henkilöstön edustajalle ristiriitatilanteisiin

Yhdistystoiminnan perusosaaminen

Osaava yhdistys - yhdistystoiminnan perusteet

24.9.2011 klo 10-16, Scandic Jyväskylä, Jyväskylä, ilmoittautuminen 25.8. mennessä.

1.10.2011 klo 10-16, TJS Opintokeskus, Helsinki, ilmoittautuminen 1.9. mennessä.
28.1.2012 klo 10-16, TJS Opintokeskus, Helsinki, ilmoittautuminen 30.12. mennessä.
21.4.2012 klo 10-16, Sokos Hotel Hamburger Börs, Turku, ilmoittautuminen 23.3. mennessä.
6.10.2012 klo 10-16, TJS Opintokeskus, Helsinki, ilmoittautuminen 7.9. mennessä.

Koulutus on suunnattu uusille yhdistystoimijoille sekä niille, jotka kaipaavat uusia ajatuksia yhdistyksen toimintaan. Koulutuksessa opit, miten toteuttaa oman yhdistyksesi onnistunutta ja motivoivaa hallitus- tai työryhmätyöskentelyä sekä jäsenlähtöistä toimintaa. Koulutuksen jälkeen ymmärrät, millaisia eri rooleja yhdistystoimijoilla on ja miten nämä roolit tukevat hallituksen tai työryhmän yhteistyötä ja siten yhdistyksen toimintaa.   

Yhdistystoiminta on vapaaehtoistyötä. Koulutuksessa opit, mikä vaikuttaa hallituksen ja yhdistyksen jäsenten sitoutumiseen, motivaatioon ja luottamukseen. Koulutuksessa opit myös, millä tavalla yhdistyslaki ja yhdistyksen säännöt ohjaavat yhdistyksen toimintaa. Tiedät, mitä pakollisia tietoja yhdistysrekisteriin on eri muutostilanteissa annettava ja tunnet yhdistystoimijan vastuut ja velvollisuudet.

Kouluttajat: Hanhela Merja, Leinikki Sikke, Ukkola Inka ja Junno Leo
Ilmoittautuminen: www.tjs-opintokeskus.fi/koulutus/kurssit
Osallistumismaksu: 110 euroa

Yhdistysavain - yhdistyksen kotisivut ja työskentelytila verkossa

24.9.2011 ja 29.10.2011 klo 10-16, TJS Opintokeskus, Helsinki, ilmoittautuminen 24.8. mennessä. 

11.2.2012 ja 10.3.2012 klo 10-16, TJS Opintokeskus, Helsinki, ilmoittautuminen 13.1. mennessä. 

Koulutus on tarkoitettu yhdistyksen hallituksen tai johtokunnan jäsenille sekä viestinnästä vastaaville. Koulutuksessa luot yhdistyksellesi verkkopalvelun, johon sisältyvät omat sivut ulkoiseen viestintään ja jäsenviestintään sekä hallituksen työhuone. Saat yhdistyksellesi välineen, jonka avulla toteutat yhdistyksen toimintaa ja viestintää verkossa. Vuorovaikutus hallituksen ja jäsenistön välillä monipuolistuu ja hallitustyöskentely helpottuu. 

Koulutuksessa määrittelet ensin sivujen sisällön. Opit muokkaamaan sivuston rakennetta ja lisäämään sivuille tekstiä ja kuvia sekä käyttämään Yhdistysavaimeen kuuluvia toiminnallisuuksia. Sellaisia ovat esimerkiksi ilmoittautumis- ja kyselylomakkeet, äänestykset ja keskustelupalstat. Palvelun avulla voit työstää esimerkiksi toimintasuunnitelmaa ja toimintakertomusta. Saat myös luotua kuvagallerian. 

Palveluun sisältyvät hallituksen työhuone ja muut työryhmähuoneet mahdollistavat sen, että ryhmien tuottamat kirjalliset materiaalit voidaan säilyttää yhdessä paikassa kaikkien saatavilla. Ryhmien keskustelut voidaan käydä myös näissä työtiloissa. Ryhmätilat mahdollistavat mm. kokousten pitämisen verkossa. 

Välitehtävänä on täydentää sivustoa ja tuottaa niihin sisältöä yhdessä yhdistyksen hallituksen kanssa. Toinen koulutuspäivä toteutetaan kuukauden kuluessa ensimmäisestä koulutuspäivästä. Toisen koulutuspäivän aikana saat vertaisarvioita ja palautetta sivujen rakenteesta, sisällöstä ja teksteistä. 
Sivut toteutetaan Yhdistysavain-nimisellä julkaisujärjestelmällä. Se tulee ottaa koulutuksen ajaksi vähintään koekäyttöön, mutta järkevintä on ostaa palvelu valmiiksi, jotta pääsee tekemään virallisia sivuja. Yhdistysavain on erityisesti yhdistysten viestintään ja toimintaan kehitetty verkkopalvelu. Se on helppokäyttöinen ja hinnaltaan edullinen. Katso lisätietoja Yhdistysavaimesta sivulta www.yhdistysavain.fi. 

Kouluttaja: Järvinen Matti
Ilmoittautuminen: www.tjs-opintokeskus.fi/koulutus/kurssit

Kurssimaksu: 180 euroa.
Johtamisvalmennus yhdistysten puheenjohtajille 
10.9.2011 ja 29.10.2011 klo 10-16, TJS Opintokeskus, Helsinki, ilmoittautuminen 10.8. mennessä.

17.9.2011 ja 22.10.2011 klo 10-16, Sokos Hotel Arina, Oulu, ilmoittautuminen 17.8. mennessä.
4.2.2012 ja 17.3.2012 klo 10-16, TJS Opintokeskus, Helsinki, ilmoittautuminen 4.1. mennessä.
14.4.2012 ja 12.5.2012 klo 10-16,Cumulus Kuopio, Kuopio, ilmoittautuminen 14.3. mennessä.
29.9.2012 ja 27.10.2012 klo 10-16, TJS Opintokeskus, Helsinki, ilmoittautuminen 29.8. mennessä.
6.10.2012 ja 10.11.2012 klo 10-16, Teatteriravintola, Joensuu, ilmoittautuminen 7.9. mennessä.
Koulutus on suunnattu hallitusten puheenjohtajille ja järjestötoiminnan eri tiimien vetäjille.

Koulutuksen jälkeen osaat johtaa toimintaanne niin, että kaikilla on yhteinen käsitys perustehtävästänne, toiminnan tavoitteista ja työnjaosta, mikä helpottaa työtaakkaasi ja jaksamistasi. Lisäksi opit perusasioita ryhmädynamiikasta ja johtamisesta. 

Koulutukseen kuuluu kaksi lähipäivää, joiden välissä tehdään omaa toimintaa tukeva välitehtävä. Teemoja ovat mm. vapaaehtoistoimijoiden johtaminen ja motivointi, johtajan osaamisvaatimukset, yhdistyslaki, kokoustekniikka, ryhmädynamiikka ja toiminnan suunnitteluvälineet. 

Kouluttaja: Hanhela Merja
Ilmoittautuminen: www.tjs-opintokeskus.fi/koulutus/kurssit
Osallistumismaksu: 180 euroa

Yhdistyksen taloudenhoidon perusteet 
15.10.2011 klo 10-18 ja 16.10.2011 klo 9-14.30, Sokos Hotel Pasila, Helsinki, ilmoittautuminen 15.9. mennessä.
25.2.2012 klo 10-18 ja 26.2.2012 klo 9-14.30, Scandic Rovaniemi, Rovaniemi,
ilmoittautuminen 25.1. mennessä.
5.5.2012 klo 10-18 ja 6.5.2012 klo 9-14.30, Sokos Hotel Vaakuna, Mikkeli, ilmoittautuminen 5.4. mennessä.
10.11.2012 klo 10-18 ja 11.11.2012 klo 9-14.30, Holiday Inn Turku, Turku, ilmoittautuminen 10.10. mennessä.
Koulutus on tarkoitettu aloitteleville tai vasta vähän aikaa yhdistyksen taloudenhoitajana toimineille henkilöille.Koulutuksessa opit yhdistyksen taloudenhoidon perusperiaatteet ja kirjanpidon perusasiat. Koulutuksen jälkeen osaat tehdä yhdistyksen kirjanpidon ja siihen liittyvät asian oikealla tavalla.

Koulutuksessa tehdään käytännön harjoituksia. Käsiteltäviä aiheita ovat mm. tilinavaus, tositemerkintä, tilikirjaus, tilinpäätös, talousarvio, talouden hallinta ja valvonta. Koulutuksessa tutustutaan myös kirjanpito-ohjelman hyötyihin verrattuna käsin tehtävään kirjanpitoon. Kouluttaja esittelee lyhyesti yhden maksuttoman ohjelman toimintaa.

Kouluttaja: Järvinen Matti
Ilmoittautuminen: www.tjs-opintokeskus.fi/koulutus/kurssit
Osallistumismaksu 180 euroa

Yhdistyksen viestintä
24.9.2011 klo 10-16, Sokos Hotel Arina, Oulu, ilmoittautuminen 26.8. mennessä.
29.10.2011 klo 10-16, Sokos Hotel Pasila, Helsinki, ilmoittautuminen 30.9. mennessä.
18.2.2012 klo 10-16, Scandic Jyväskylä, Jyväskylä, ilmoittautuminen 16.1. mennessä.
27.10.2012 klo 10-16, Sokos Hotel Pasila, Helsinki, ilmoittautuminen 1.10. mennessä.
Koulutus on suunnattu yhdistysten viestinnästä vastaaville. Koulutuksessa opit, mikä on yhdistyksen tiedottajan rooli, hahmotat mitä jäsenviestintään kuuluu ja saat välineitä viestinnän hoitamiseen.      

Koulutuksen jälkeen tiedät, mitkä ovat tiedottajan tehtävät suhteessa yhdistyksen muiden toimijoiden viestintävastuuseen. Yhdistyksen viestinnässä keskitymme jäsenviestintään.  Suunnittelemme viestintää ja määrittelemme viestinnälle tavoitteet. Opit mistä aiheista jäsenille tulee viestiä, miten ja milloin. Harjoittelet yhdistyksen vuosikellon mukaisen viestintäsuunnitelman tekemistä. Lisäksi saat ohjeita tiedottavien tekstien muotoiluun. Koulutuksessa pääset jakamaan ideoita ja käytäntöjä jäsenviestinnästä keskustelujen välityksellä.           

Kouluttaja: Ojala Marika 
Ilmoittautuminen: www.tjs-opintokeskus.fi/koulutus/kurssit
Osallistumismaksu: 110 euroa

Arkistoi olennainen yhdistystieto talteen
4.10.2011 klo 17-20, Sokos Hotel Ilves, Tampere, ilmoittautuminen 4.9. mennessä.
14.3.2012 klo 13-16, Toimihenkilöarkisto, Helsinki, ilmoittautuminen 29.2. mennessä. 
10.10.2012 klo 17-20, TJS Opintokeskus, Helsinki, ilmoittautuminen 25.9. mennessä. 

Koulutus on tarkoitettu liittojen ja yhdistysten toimihenkilöille ja luottamustoimisille. 

Koulutuksessa opit, mitä yhdistyksen asiakirjoja pitää säilyttää ja miten, jotta arvokas historiatieto säilyy. Koulutuksesta saat myös esimerkkejä yhdistyksen asiakirjojen loogista järjestämistä varten. 

Arkistoimista säätelevät lait ja säännökset. Esimerkiksi talousasiakirjojen ja yhdistyksen toimintaa kuvaavien asiakirjojen säilytysajat ovat määrättyjä. Kaikkea ei kuitenkaan tarvitse säilyttää. Yhdistyksen toiminta määrittelee sen, millainen ja miten laaja arkistosta tulee. Hyvin järjestetystä arkistosta tieto löytyy helposti. Paperipinot pöydällä ja mapeissa vähenevät ja niin myös sähköisten tiedostojen määrä. 

Yhdistyksen vanhimmat asiakirjat voi säilyttää Toimihenkilöarkistossa. Siitä kerrotaan myös Toimihenkilöarkiston kotisivulla, www.th-arkisto.fi.

Kouluttaja: Toimihenkilöarkiston johtaja Riitta Itälä
Ilmoittautuminen: www.tjs-opintokeskus.fi/koulutus/kurssit
Osallistumismaksu: 50 euroa

Yhdistystoimijan jaksaminen
26.5.2012 klo 10-16, TJS Opintokeskus, Helsinki, ilmoittautuminen 26.4. mennessä.
24.11.2012 klo 10-16, Holiday Inn, Turku, ilmoittautuminen 24.10. mennessä.
Koulutus on suunnattu yhdistystoiminnassa mukana oleville.

Koulutuksesta saat välineitä hallita ajankäyttöäsi niin, että oma jaksamisesi vahvistuu ja samalla yhdistyksellesi antama aikasi tehostuu. 

Koulutus sisältää teemoja ajankäytöstä, jaksamisesta ja uupumisesta, oman toiminnan motiiveista sekä yhdistyksen toiminnan suunnittelusta. 

Kouluttaja: Hanhela Merja 
Ilmoittautuminen: www.tjs-opintokeskus.fi/koulutus/kurssit
Osallistumismaksu: 110 euroa

Yhdistysaktiivin erityistaidot


Yhdistyksen hallitus tiiminä 
29.10.2011 ja 26.11.2011 klo 9.30-16, Sokos Hotel Alexandra, Jyväskylä, ilmoittautuminen 30.9. mennessä.
12.11.2011 ja 10.12.2011 klo 9.30-16, TJS Opintokeskus, Helsinki, ilmoittautuminen 20.10. mennessä.
3.3.2012 ja 21.4.2012 klo 9.30-16, Sokos Hotel Arina, Oulu, ilmoittautuminen 2.3 mennessä.
10.3.2012 ja 21.4.2012 klo 9.30-16, TJS Opintokeskus, Helsinki, ilmoittautuminen 2.3. mennessä.
15.9.2012 ja 13.10.2012 klo 9.30-16, Scandic Jyväskylä, Jyväskylä, ilmoittautuminen 14.9. mennessä.
20.10.2012 ja 24.11.2012 klo 9.30-16, TJS Opintokeskus, Helsinki, ilmoittautuminen 20.9. mennessä.

Koulutus on tarkoitettu yhdistyksen puheenjohtajille, sihteereille, hallituksen tai johtokunnan jäsenille sekä toimikunnan tai työryhmän vetäjille. Koulutukseen kannattaa lähteä useamman hallitustoimijan voimin mukaan. 

Koulutuksessa opit suunnittelemaan ja kehittämään yhdistyksen toimintaa hallituksen yhteistyönä ja vahvistamaan ammattijärjestöjen paikallista edunvalvontatyötä. Yhdistyksen hallituksen tärkein tehtävä on jäsentensä paikallinen edunvalvonta. Tässä koulutuksessa opit, miten yhdistyksesi voi tukea jäseniä työelämän muutosten pyörteissä, miten hallitus vahvistaa jäsenten yhteenkuuluvuuden tunnetta ja houkuttelee uusia jäseniä mukaan. 

Koulutuksessa opit uusia työmuotoja ja suunnittelun välineitä. Saat hallituksen työskentelyn soljumaan sutjakasti. Opit luomaan hallitukseesi toimivan työnjaon siten, että jokainen hallituksen jäsen saa itselleen sopivan määrän kiinnostavia, tärkeitä ja yhteistä päämäärää edistäviä tehtäviä.

Koulutus koostuu kahdesta yhden päivän pituisesta lähiopetusjaksosta, joilla opitaan käytännössä suunnittelemaan ja kehittämään yhdistyksen toimintaa. Lähiopetuspäivillä tehdään harjoituksia, joiden avulla osallistujat pääsevät suunnittelemaan todellista yhdistyksen toimintaa. Koulutusjaksojen välissä tehdään etätehtävä, joka liittyy oman yhdistyksen toiminnan suunnitteluun. Koulutuksen lopullinen sisältö muotoutuu osallistujien tarpeiden mukaan.

Alustava sisältö on seuraava:
- Toimintaympäristön haasteiden ja jäsenkunnan tarpeiden selvittäminen
- Yhdistyksen tulevaisuuden hahmottaminen
- Tulevan vuoden toimintasuunnitelman laadinta ja resursointi, suunnittelun työvälineet
- Yhdistyksen toimintatapa ja pelisäännöt
- Toiminnan arviointi ja toimintakertomuksen laadinta.
- Jäsenten aktivointi
- Yhdistysaktiivien motivointi

Kouluttajat: Lohi-Aalto Päivi ja Leinikki Sikke 
Ilmoittautuminen: www.tjs-opintokeskus.fi/koulutus/kurssit
Osallistumismaksu: 180 euroa  
Planera och utveckla föreningens verksamhet
15.9.2012 kl 10-16 Sokos Hotel Hamburger Börs, Åbo och diskussion i nätet 13.10.2012 kl 10-12. Anmälning före 20.8.

Utbildningen är riktad åt föreningsaktiver, som letar efter nya idéer för sin verksamhet. Den passar utmärkt till aktiver, som vill till exempel genomföra projekt i förening: en kampanj för medlemsrekrytering eller starta föreningsförhandlingar.

Efter utbildningen har du färdighet att använda olika utvecklingsverktyg. Alla verktyg är valda för att aktivera deltagarna. Genom aktiv deltagande kommer förenings- och styrelsemedlemmar förbinda sig till process och aktion. 

I omgivningsanalys synliggör vi förändringar som pågår i arbetsliv och påverkar föreningen. I framtidsverkstad lär vi oss fokusera vad som borde göras. Vägkartan är ett aktiverande sätt att uttrycka vad som ska ske under en viss tidsperiod. 

Utbildare: Ukkola Inka 
Anmälning: www.tjs-opintokeskus.fi/koulutus/kurssit
Deltagningsavgift: 110 euro

Yhdistyksen projektityövälineet 
8.10.2011 ja 19.11.2011 klo 10-16, TJS Opintokeskus, Helsinki, ilmoittautuminen 8.9. mennessä.
Koulutus on tarkoitettu projekteja suunnitteleville ja toteuttaville yhdistystoimijoille. Koulutuksessa opit käyttämään osallistavia menetelmiä projektien suunnittelussa ja toteutuksessa.

Koulutuksessa saat välineitä projektien suunnitteluun, johtamiseen, toteutukseen ja arviointiin. Koulutuksen aikana on mahdollista laatia suunnitelma yhdistyksen todelliselle projektille. Lisäksi koulutuksessa käsitellään budjetointia ja rahoitusta.

Kouluttaja: Hanhela Merja
Ilmoittautuminen: www.tjs-opintokeskus.fi/koulutus/kurssit
Osallistumismaksu: 180 euroa

Kokous ja ryhmätyöskentely verkossa
16.11.2011 klo 17-20, Holiday Inn, Turku, ilmoittautuminen 14.10. mennessä.
20.3.2012 klo 17-20, TJS Opintokeskus, Helsinki, ilmoittautuminen 21.2. mennessä.

13.11.2012 klo 17-20, Scandic Tampere City, Tampere, ilmoittautuminen 16.10. mennessä.

Koulutus on tarkoitettu esimerkiksi liittojen aluetoimikunnille, yhdistysten hallituksille tai työryhmille. Koulutuksessa opit järjestämään kokouksia verkossa ilmaisia välineitä käyttäen. 

Kokouksen voi järjestää reaaliaikaisena tai tiettynä ajanjaksona niin että osallistujat ovat eri aikaan läsnä. Koulutuksessa saat tietoa erilaisista ilmaisista välineistä sekä siitä, millaisia toimintasääntöjä verkkokokouksessa tulee noudattaa. Kokouksen toteuttamiseen on monenlaisia välineitä, joita yhdistelemällä pystyt esimerkiksi saamaan kuva- ja/tai ääniyhteyden ja/tai chatin sekä näyttämään yhteisiä dokumentteja. Olivat välineet millaisia tahansa, täytyy verkkokokouksessa määritellä hieman eri tavalla kokoustoimijoiden tehtävät ja kokouksen pelisäännöt. Koulutuksessa opit perusperiaatteet kokoustyöskentelystä.  

Kouluttaja: Järvinen Matti tai Junno Leo
Ilmoittautuminen: www.tjs-opintokeskus.fi/koulutus/kurssit
Osallistumismaksu: 50 euroa

Ammattiyhdistys Facebookissa

Koulutus koostuu kahdesta lähipäivästä: Facebook yhdistystoiminnan ja -viestinnän välineenä sekä Yhdistyksen sivun perustaminen ja mainonta Facebookissa. 

22.10.2011 ja 26.11.2011 klo 10-16, TJS Opintokeskus, Helsinki, ilmoittautuminen 23.9. mennessä.
17.3.2012 klo 10-16 Scandic Tampere City, Tampere ja 21.4.2012 klo 10-16 TJS Opintokeskus, Helsinki, ilmoittautuminen 17.2. mennessä.
29.9.2012 klo 10-16 Sokos Hotel Arina, Oulu ja 17.11.2012 klo 10-16 TJS Opintokeskus, Helsinki, 

ilmoittautuminen 3.9. mennessä.

Koulutus on suunnattu yhdistyksen hallituksen jäsenille ja muille yhdistyksen aktiivisille toimijoille, joilla ei ole tai on vain vähän kokemusta Facebookin käytöstä.  

Facebookin ja muiden sosiaalisten medioiden avulla toimintaa ja viestintää voidaan siirtää enemmän verkkoon ja tavoittaa erilaisia kohderyhmiä. Sosiaalinen media on vaihtoehtoinen tapa toimia, eikä se korvaa yhdistyksen tavanomaisia fyysisiä tapahtumia ja jäsenten kohtaamista kasvokkain. Sosiaalisen median avulla jäsenten on kuitenkin mahdollista osallistua yhdistystoimintaan silloin, kun on aikaa ja kiinnostusta.

Facebook yhdistystoiminnan ja -viestinnän välineenä -koulutuspäivänä tutustut Facebookiin palveluna ja saat tietoa sen erilaisista käyttömahdollisuuksista ammattiyhdistyksen näkökulmasta. Käytännön esimerkkien avulla saat käsityksen siitä, millaisia tapoja yhdistyksen toimintaan Facebook tarjoaa ja miten yhdistys voi sen avulla viestiä ja olla vuorovaikutuksessa jäsenistön kanssa. Facebookin avulla voi perinteisen tiedottamisen lisäksi mm. tehdä kyselyjä, pyytää kommentteja/palautetta, toteuttaa jäsenpalvelua, luoda ryhmätyötiloja, lähettää kutsuja ja jakaa muualta verkosta löytyvää omaa jäsenistöä koskevaa tietoa.

Yhdessä muiden osallistujien kanssa pohdit, miten yhdistyksesi parhaiten hyötyy Facebookista ja mitä se vaatii ylläpitäjiltä. Määrittelet siis tavoitteet Facebookin käytölle ja saat yhdistykseesi vietäväksi konkreettisen suunnitelman Facebookin hyödyntämisestä. Erityisesti saat vinkkejä siihen, miten ammattiyhdistys voi Facebookin avulla tavoittaa nuoria, jo jäsenenä olevia tai potentiaalisia jäseniä. 
Yhdistyksen sivun perustaminen ja mainonta Facebookissa -koulutuspäivän aikana opit luomaan yhdistyksellesi sivun ja/tai ryhmän yhdistyksesi Facebook-suunnitelman pohjalta. Teet sivusta mahdollisimman pitkälle julkaisuvalmiin koulutuspäivän aikana. Siksi on hyvä, että yhdistykselläsi on sivun käytölle jo olemassa suunnitelma ja sinulla on mukanasi tarvittavia materiaaleja, esim. sisältöä viestintää varten ja kuvia. Päivän aikana opit myös luomaan Facebook-mainoksen ja -tapahtuman. Näitä voi hyödyntää yhdistyksen markkinoinnissa, toiminnassa ja viestinnässä. 
Opit miten toimia sivun hallinnoijana ja miten jakaa käyttäjäoikeuksia muille. Saat konkreettisen käsityksen siitä, miten eri toimintoja Facebookiin luodaan ja miten ne linkitetään tehokkaasti toisiinsa. Kuvien ja videoiden sivuille lisäämisen lisäksi pystyt päivän jälkeen analysoimaan Facebook-sivullasi tapahtuvaa toimintaa seurantaohjelman avulla ja muokkaamaan mainoksiasi, jos ne eivät tuota haluttua tulosta. Konkreettisen ja käytännönläheisen päivän jälkeen osaat käyttää Facebookin eri ominaisuuksia yhdistyksesi tarpeiden mukaisesti. Koulutus järjestetään TJS:n atk-luokassa.  

Jälkimmäiseen koulutuspäivään mahtuu enintään 15 osallistujaa. Ensimmäiseen koulutuspäivään mahtuu kuitenkin enemmänkin, joten halutessasi voit osallistua vain siihen. Yhden päivän hinta on 110 euroa. Koulutukseen otetaan ensisijaisesti molempiin päiviin osallistuvat. 

Kouluttaja: sosiaalisen median järjestökouluttaja Piritta Seppälä  MERGEFIELD "Kouluttajat" 
Ilmoittautuminen: www.tjs-opintokeskus.fi/koulutus/kurssit
Osallistumismaksu: 180 euroa 

Tiedottajan tekstit 
Verkkokoulutus 17.9.-11.11.2012, ilmoittautuminen 27.8. mennessä.
Kurssi on suunnattu yhdistysten tiedotuksesta vastaaville ja työssään oman toimen ohella tiedottaville. Koulutuksessa opit kirjoittamaan selkeitä, tarkoituksenmukaisia ja lukemaan houkuttelevia tekstejä. 

Kurssin sisältönä on asiatekstin suunnittelu, tiivistelmä, tiedote, esite, verkkokirjoittaminen ja markkinointiteksti (kutsu, mainos), joista kaikista on oma opiskelumateriaaliansa. Kirjoittamisessa keskityt tekstin tavoitteeseen suhteessa kohderyhmään sekä tavoitteen ja kohderyhmän mukaiseen jäsentelyyn, ymmärrettävyyteen ja tyyliin. 

Voit vapaasti valita kolme tekstityyppiä, joista haluat tehdä kirjoitusharjoituksen. Tekstin kirjoittamiseen on varattu kaksi viikkoa aikaa. Tekstien kirjoittamisjärjestyksen saat itse valita. Teksteihisi saat palautetta sekä kurssin ohjaajalta että kurssitovereiltasi. Jokaisen osallistujan tekstit ja niiden palautteet ovat kaikkien kurssilaisten nähtävillä. Oppimista tapahtuu siis myös kurssikaverin teksteihin tutustumalla ja palautteita lukemalla. Lisäksi ohjaaja vastaa kirjoittamisprosessiin liittyviin kysymyksiin. Kurssille otetaan enintään 16 osallistujaa. Koulutuksessa käytetään Moodle-oppimisympäristöä.  

Kouluttaja: PK, kirjoittajakouluttaja Harri Paasio
Ilmoittautuminen: www.tjs-opintokeskus.fi/koulutus/kurssit
Osallistumismaksu: 160 euroa 

Yhdistyksen taloudenhoidon jatkokurssi
24.3.2012 klo 10-18, Sokos Hotel Arina, Oulu, ilmoittautuminen 24.2. mennessä. 
Koulutus on tarkoitettu yhdistyksen taloudenhoidon perusteet tunteville. Koulutus syventää yhdistyksen taloudenhoidon osaamista. Koulutuksessa opit tekemään kaikki tilikauteen kuuluvat toimet ja analysoimaan tilinpäätöstä. Koulutuksen jälkeen osaat tehdä tarvittavat ja oikeanlaiset tilinpäätökseen liittyvät asiakirjat. 

Koulutuksessa kertaat kirjanpidon perusasiat ja harjoittelet tilinpäätökseen liittyvien asiakirjojen tekoa. Analysoit myös tilinpäätöstä, tuloslaskelmaa, tasetta ja muita tilinpäätöstietoja. Lisäksi kouluttaja tuo esiin tilinpäätökseen liittyviä ajankohtaisia kysymyksiä, kuten muuttunutta lainsäädäntöä, ja käsittelee osanottajien toiveiden mukaan erityiskysymyksiä, esim. palkanlaskentaa ja verokysymyksiä.

Vastuuhenkilö: Järvinen Matti 
Ilmoittautuminen: www.tjs-opintokeskus.fi/koulutus/kurssit
Osallistumismaksu: 110 euroa

Edunvalvonnan vahvistaminen

Yt-menettelypäivä
15.11.2011 klo 9.30-17, Sokos Hotel Arina, Oulu, ilmoittautuminen 14.10. mennessä. 

15.3.2012 klo 9.30-17, TJS Opintokeskus, Helsinki, ilmoittautuminen 20.2. mennessä.
26.4.2012 klo 9.30-17, Sokos Hotel Arina, Oulu, ilmoittautuminen 26.3. mennessä.
25.10.2012 klo 9.30-17, Scandic Jyväskylä, Jyväskylä, ilmoittautuminen 25.9. mennessä.
22.11.2012 klo 9.30-17, Scandic Tampere City, Tampere, ilmoittautuminen 22.10. mennessä.


Koulutus on suunnattu yksityisen sektorin luottamusmiehille ja yt-edustajille. Koulutuksessa opit, mitä asioita yt-menettelyssä käsitellään ja mitkä ovat menettelyn vaiheet. Lisäksi opit lukemaan talouden tunnuslukuja ja tulkitsemaan niistä organisaation taloudellista tilannetta.
Koulutuksessa käydään läpi yt-menettelylain tarjoamia mahdollisuuksia ja opitaan lukemaan yrityksen tilinpäätöstietoja. Koulutuksen aikana osallistujat tutustuvat muiden liittojen samalla alueella toimiviin luottamusmiehiin ja yhdyshenkilöihin sekä vaihtavat kokemuksia toimivista käytännöistä.

Kouluttaja: Pehkonen Jarkko sekä Järvinen Matti tai Junno Leo MERGEFIELD "Kouluttajat" 
Ilmoittautuminen: www.tjs-opintokeskus.fi/koulutus/kurssit
Osallistumismaksu: 195 euroa MERGEFIELD "Maksut" 
Miten tehostan paikallista edunvalvontaa?
5.10.2011 klo 17-20, TJS Opintokeskus, Helsinki, ilmoittautuminen 5.9. mennessä.

13.10.2011 klo 17-20, Sokos Hotel Seurahuone, Kotka, ilmoittautuminen 13.9. mennessä
14.2.2012 klo 17-20, Scandic Tampere City,Tampere, ilmoittautuminen 16.1. mennessä.
22.3.2012 klo 17-20, TJS Opintokeskus, Helsinki, ilmoittautuminen 24.2. mennessä.
11.10.2012 klo 17-20, Scandic Lahti, Lahti, ilmoittautuminen 11.9. mennessä.
13.11.2012 klo 17-20, TJS Opintokeskus, Helsinki, ilmoittautuminen 12.10. mennessä.

Koulutus on tarkoitettu yhdistystoimijoille, luottamusmiehille ja työsuojeluvaltuutetuille.

Koulutuksessa opit vahvistamaan omaa ja jäsenten edunvalvontaa ja kykenet paremmin tukemaan jäseniä heidän kohdatessaan työelämän haasteita. Opit menetelmiä, joilla pystyt analysoimaan muutoksia jäsenten työpaikoilla ja löytämään keinoja muutokseen vastaamiseen. 

Kolmituntisen koulutuksen aikana perehdytään paikallisen edunvalvonnan keskeisiin kysymyksiin osallistujien omaa tietämystä hyödyntäen.

Kouluttaja: Leinikki Sikke tai Lohi-Aalto Päivi 
Ilmoittautuminen: www.tjs-opintokeskus.fi/koulutus/kurssit
Osallistumismaksu: 50 euroa


Työpaikan neuvotteluihin valmistautuminen
16.2.2012 klo 17-20, Teatteriravintola, Joensuu, ilmoittautuminen 20.1. mennessä.
15.3.2012 klo 17-20, TJS Opintokeskus, Helsinki, ilmoittautuminen 15.2. mennessä.
19.4.2012 klo 17-20, Sokos Hamburger Börs, Turku, ilmoittautuminen 22.3. mennessä.
20.9.2012 klo 17-20, Sokos Hotel Arina, Oulu, ilmoittautuminen 24.8. mennessä.
18.10.2012 klo 17-20, Sokos Hotel Ilves, Tampere, ilmoittautuminen 21.9. mennessä.
15.11.2012 klo 17-20, TJS Opintokeskus, Helsinki, ilmoittautuminen 15.10. mennessä.
Koulutus on tarkoitettu ammattiyhdistysten jäsenille, yhdistysten hallituksen jäsenille, luottamushenkilöille, työryhmien vetäjille ja muille työssään neuvottelutaitoja tarvitseville. Koulutuksen jälkeen osaat paremmin valmistautua neuvottelutilanteisiin, neuvotella päämäärätietoisesti ja puolustaa edustamasi ryhmän etuja. 

Koulutuksessa opit neuvottelemaan työhön liittyvistä asioista. Saat valmiuksia, joiden avulla tunnistat omia vahvuuksiasi ja neuvottelet työhön liittyvistä asioista mm. palkastasi tuloksekkaammin. Opit valmistautumaan myös muihin neuvotteluihin sekä huolehtimaan neuvottelujen jälkihoidosta. Lisäksi koulutuksessa käydään esimerkinomaisesti läpi erilaisia neuvottelutaktiikoita. Koulutus sisältää ryhmätehtäviä.

Kouluttaja: Leinikki Sikke, Ukkola Inka, Hanhela Merja tai Junno Leo MERGEFIELD "Kouluttajat" 
Ilmoittautuminen: www.tjs-opintokeskus.fi/koulutus/kurssit
Osallistumismaksu: 50 euroa
 MERGEFIELD "Maksut" 
Neuvottelutaitoja henkilöstön edustajille 
5.5.2012 klo 9-16, TJS Opintokeskus, Helsinki, ilmoittautuminen 5.4. mennessä.
22.9.2012 klo 9-16, TJS Opintokeskus, Helsinki, ilmoittautuminen 22.8. mennessä.
Koulutus on tarkoitettu akavalaisten ja STTK:laisten ammattiyhdistysten henkilöstön edustajille, luottamusmiehille ja työsuojeluvaltuutetuille. Koulutuksen jälkeen osaat paremmin valmistautua neuvottelutilanteisiin, neuvotella päämäärätietoisesti ja puolustaa edustamasi ryhmän etuja. 

Koulutuksessa opit tunnistamaan oman sosiaalisen toimintatyylisi ja hyödyntämään omia vahvuuksiasi neuvottelijana. Osaat jäsentää yhteiskunnan muutosten vaikutuksia ja hahmotat, miten ne vaikuttavat omiin neuvotteluihisi. Koulutuksessa kiinnitetään huomiota myös neuvottelujen jälkihoitoon ja tiedon kulkuun neuvotteluprosessin kuluessa. Koulutus perustuu yhteisölliseen oppimiseen ja se sisältää tiimityöskentelyä. 

Kouluttaja: Leinikki Sikke tai Hanhela Merja  MERGEFIELD "Kouluttajat" 
Ilmoittautuminen: www.tjs-opintokeskus.fi/koulutus/kurssit
Osallistumismaksu: 110 euroa MERGEFIELD "Maksut" 
Nuorisotoiminnan kehittäminen 
20.1.2012 klo 10-16, TJS Opintokeskus, Helsinki, ilmoittautuminen 4.1. mennessä. 
Koulutus on suunnattu liittojen opiskelija- tai nuorisovastaaville sekä liittojen opiskelija- ja nuorisovaltuuskuntien jäsenille. 

Koulutuksessa saat ideoita nuorisotoiminnan käynnistämiseen tai kehittämiseen. Tavoitteena on löytää nuorisojäsenelle motivoivia tapoja osallistua liiton toimintaan sekä tuottaa nuorisojäsenelle suunnattuja palveluja. Näin houkutellaan liittoon uusia nuoria jäseniä ja tehdään myös siirtymä opiskelijajäsenestä nuorisojäseneksi sujuvaksi. Nuorisojäsenellä tarkoitetaan työelämään siirtyneitä tai jonkin aikaa työelämässä olleita. 

Koulutuksessa pohdit yhdessä muiden osallistujien kanssa, mikä on ay-liikkeen tehtävä työelämässä nuorten näkökulmasta katsottuna. Mikä on muuttunut työelämässä tai muuttuu tulevaisuudessa? Mikä on nuorille työssäkäyville jäsenille tärkeää? Miten nuoret haluavat vaikuttaa työelämään ammattiliittojen kautta? Tavoitteiden määrittelyn jälkeen mietitään yhdessä keinoja tavoitteiden toteuttamiseksi: Miten liiton toimintaa ja palveluja tulee rakentaa ja miten viestiä ja olla vuorovaikutuksessa? Kuka tai ketkä liitossa vastaavat toiminnan kehittämisestä? Koulutus koostuu kouluttajan alustuksista sekä osallistujien keskusteluista ja ryhmätöistä. 

Kouluttaja: Ojala Marika 
Ilmoittautuminen: www.tjs-opintokeskus.fi/koulutus/kurssit
Osallistumismaksu: 110 euroa

EU-edunvalvonta yhdistyksissä
28.9.2011 klo 17-20, Sokos Hotel Ilves, Tampere, ilmoittautuminen 29.8. mennessä.
26.9.2012, klo 17-20, TJS Opintokeskus, Helsinki, ilmoittautuminen 29.8. mennessä
Koulutus on suunnattu yhdistyksen hallituksen jäsenille, jos yhdistyksellä on edustaja liiton hallituksessa tai edustajakokouksessa. Koulutuksessa saat yleiskuvan EU-edunvalvonnasta ja vaikuttamisen väylistä. 

EU:n lainsäädäntö ja sopimukset sekä muutokset Euroopan työmarkkinoilla vaikuttavat Suomen työmarkkinoihin ja työelämän säädöksiin. Liitot joutuvatkin ottamaan kantaa edunvalvonnan kysymyksiin EU-tasolla, jotta pystyvät ajamaan omien jäsentensä etua. Hallituksen tai valtuuston kautta yhdistyksetkin joutuvat samojen kysymysten äärelle. Koulutuksessa opit keskeiset EU-edunvalvonnan käsitteet ja saat tietoa siitä, millaisia asioita EU:n edunvalvontafoorumeilla voidaan ajaa ja miten. 

Kouluttaja: Ukkola Inka
Ilmoittautuminen: www.tjs-opintokeskus.fi/koulutus/kurssit
Osallistumismaksu: 50 euroa

Mediasuhteet ja tiedottaminen 
6.3.2012 17-20 TJS Opintokeskus, Helsinki ja verkossa 7.-30.3., ilmoittautuminen 14.2. mennessä.
Koulutus on suunnattu yhdistystoimijoille, erityisesti yhdistyksen ulkoisesta viestinnästä vastaaville. 

Koulutuksessa opit, miten tehdä yhteistyötä toimittajien kanssa ja miten tiedottaa oman yhdistyksesi asioista toimittajille. Lisäksi saat itseluottamusta median kanssa toimimiseen.

Koulutuksessa pohdit yhdessä toimittajan kanssa, mitkä ovat yhteisösi asioiden julkisuuteen saamisen keskeiset haasteet ja miten näihin haasteisiin voit vastata. Vastauksia saat esimerkiksi siihen, miten media toimii ja mikä vaikuttaa toimittajan uutisvalintoihin. Lisäksi harjoittelet tiedotteen kirjoittamista verkon välityksellä lähiopetuksen jälkeen. Kirjoittamiseen saat kaksi viikkoa aikaa. Valitse aiheeksi mieluiten jokin yhdistyksellesi ajankohtainen asia. Saat tekstiisi palautetta kouluttajalta ja muilta osallistujilta. Pääset lukemaan myös muiden tiedotteita ja annat palautetta ainakin yhteen tekstiin. Oppimista tapahtuu siis oman kirjoitusprosessin ja omaan tekstin saadun palautteen kautta sekä muiden teksteihin ja palautteisiin tutustumalla.  

Kouluttaja: Marika Ojala ja toimittaja lehdestä
Ilmoittautuminen: www.tjs-opintokeskus.fi/koulutus/kurssit
Osallistumismaksu: 80 euroa  
Uraa suunnittelemaan 
19.4.2012 klo 17-20, TJS Opintokeskus, Helsinki, ilmoittautuminen 23.3. mennessä.
27.9.2012 klo 17-20, Scandic Tampere City, Tampere, ilmoittautuminen 27.8. mennessä.
Koulutus on tarkoitettu työuran hallinnan kanssa kamppaileville ammattiyhdistysten jäsenille, erityisesti pätkätyöläisille ja itsensä työllistäville. Koulutuksen jälkeen osaat tunnistaa omaa osaamistasi sekä suunnitella sen hankintaa. Osaat myös muokata ansioluettelostasi ja työhakemuksestasi kiinnostavan.

Koulutuksessa opit analysoimaan työelämän muutossuuntia ja määrität yhdessä osallistujien kanssa, millaista osaamista työelämä juuri nyt arvostaa ja miten sitä voi hankkia. Koulutuksessa keskustelet myös, millä aloilla ja alueilla juuri nyt olisi töitä tarjolla ja miten niitä kannattaa hakea sekä määrität omia mahdollisuuksiasi työmarkkinoilla. Koulutuksessa työskennellään ryhmässä jokaisen osallistujan osaamisia hyödyntäen.

Kouluttaja: Leinikki Sikke MERGEFIELD "Kouluttajat" 
Ilmoittautuminen: www.tjs-opintokeskus.fi/koulutus/kurssit
Osallistumismaksu: 50 euroa
Työsuojelu ja työhyvinvointi 

Reilu Peli 1 – Työvälineitä henkilöstön edustajalle ristiriitatilanteisiin
Oulu 26.9. ja 7.11.2011 klo 9.30-16, ilmoittautuminen 26.8. mennessä.
Helsinki 25.10. ja 1.12.011 klo 9.30-16, ilmoittautuminen 23.9. mennessä.
Kuopio 22.3. ja 3.5.2012 klo 9.30-16, ilmoittautuminen 20.2. mennessä.
Helsinki 29.3. ja 10.5.2012 klo 9.30-16, ilmoittautuminen 29.2. mennessä.
Helsinki 13.9. ja 25.10.2012 klo 9.30-16, ilmoittautuminen 13.8. mennessä.
Turku 27.9. ja 8.11.2012 klo 9.30-16, ilmoittautuminen 27.8. mennessä.

Koulutus on suunnattu työsuojeluvaltuutetuille ja luottamusmiehille. Koulutuksessa saat käytännön työvälineitä työpaikan ristiriitatilanteiden selvittämiseen. Lisäksi tavoitteena on löytää sinulle henkilöstön edustajana sopiva rooli osallistua työpaikan kehittämistoimiin, joiden avulla ehkäistään epäasiallista käyttäytymistä. 

Koulutuksessa harjoitellaan työsuojelun kehittämistä työpaikalla yhdessä koko henkilöstön kanssa. Koulutuksessa tulevat tutuksi myös ulkopuolisten auttajatahojen, kuten työterveyshuollon, ammattijärjestöjen ja työsuojeluorganisaatioiden toimintatavat sekä aiheeseen liittyvä lainsäädäntö. Koulutukseen sisältyy välitehtävä.

Kouluttaja: Lohi-Aalto Päivi tai Junno Leo MERGEFIELD "Kouluttajat" 
Ilmoittautuminen: www.tjs-opintokeskus.fi/koulutus/kurssit
Osallistumismaksu: 180 euroa MERGEFIELD "Maksut" 
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